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香港品質保證局集團證書 
目的 
 
香港品質保證局特別簽發集團證書以表揚有卓越表現之認證客戶。集團證書是免費頒發予本局合資格的認證客

戶，配合客戶本身持有的認證，為其卓越管理提供了獨一無二的集團認可。作為宣傳及市場推廣用途之集團證

書經過悉心設計，再加上其標誌和特設之證書編號，充分代表及體現了集團公司或機構對管理體系認證之決心

及成就。 
 
香港品質保證局集團證書的頒發條件 
 
香港品質保證局的集團證書會頒發予符合以下要求的本局認證客戶：  
1. 申請集團/控股公司/機構以下之所有分公司/部門/營運組別之主要業務均必須由香港品質保證局對同一標

準認證(如 ISO9001、ISO14001、OHSAS18001 及 TL9000)，而所持證書必須有效。該集團/控股公司
或機構必須最少持有三張同一標準的證書。 

2. 申請機構必須聲明其將來的附屬機構、部門或營運組別將會交由香港品質保證局進行有關證書之認證。 
3. 若申請 ISO14001 集團證書的機構/部門/營運組別亦有執行一些非主要業務項目，便需要顯示出該些非

主要業務亦有推行環保管理政策，及包括在集團證書內。  
4. 申請機構需要委派一名集團管理代表及同意接受為期一人天的集團證書年度審核。  
 
申請程序  

階段 香港品質保證局 客戶 備註

~ 核實申請集團證書
資格

~ 評審相關方

推薦予認證委員會(CRB)

核實及確定認證範圍

認證範圍
認證範圍應反映組織/機構的主
要業務

申請文件
1. 集團證書申請信
2. 公司架構圖

確認及評審
1. 必須確定已包括公司所有主
    要業務
2. 如有需要，可進行對分公司/
    部門相關方的評審

申請

確認及評審

推薦

認證範圍

將申請表連同計畫認證
範圍一并遞交

批准認證
1. 認證委員會批准頒發證書
2. 於"買家指南"中登記

由認證委員會批准
批准認證

簽發集團證書簽發認證

簽發證書
每張集團證書上會印有一組特
設的集團證書編號(HC XXX) ，
而該組編號與機構分公司/部門
本身持有的證書不同

 
 

附上集團證書申請信樣本以供參考。如有任何查詢，請聯絡香港品質保證局運營科，電話：(852) 2202-9388或
電郵至：hkqaa.mkt@hkqaa.org. 

mailto:hkqaa.mkt@hkqaa.org


 

 

香港品質保證局集團證書 
申請信樣本 

 
(請以公司信紙列印) 

 
[日期] 
 
總裁 
香港品質保證局 
香港北角渣華道 191號 
嘉華國際中心 19樓 
 
敬啟者： 
 
主旨:  申請香港品質保證局 <有關之標準> 集團證書 
 
敝公司欲申請香港品質保證局<有關之標準>管理體系集團證書，以下提供證書的計劃認證範圍供     
貴局批准： 
 
<                                                                                 > 
 
在此聲明及確定已完全了解及接受香港品質保證局集團證書的簽發是受到下列條文所約束： 
 
• 本公司現時所有用以執行主要業務之分行及部門均已獲得香港品質保證局對有關標準的認證，而
將來成立的分行及部門亦會由香港品質保證局進行認證。 

• 本公司會委派一名集團管理代表，並同意以一人天作維持證書的年度審核。  
• 如本公司其中一個或多個分行及部門終止由香港品質保證局認證，我們會立即通知    貴局並停止
使用有關之集團證書編號。 

 
我們明白香港品質保證局會對有關體系作監察，以維持證書的有效性及確定體系表現。 
 
有關之集團證書為香港品質保證局財產，如在   貴局的要求下，定將證書歸還。 
 
 
祝      商祺      
 
   
 
 
 
 
 
[授權簽署] 
[姓名] 
[職銜]             公司蓋印 
 
附件: 公司架構圖連同香港品質保證局認證資格 

 


